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Vademecum delle attività

per il docente/tutor di PCTO – Percorsi per le Competenze Traversali e per l’Orientamento

Il docente/tutor:
E' la figura di riferimento per attività di PCTO della classe assegnata. 

In quanto tale:

· acquisisce e gestisce i dati degli alunni della classe

· fornisce informazioni agli studenti

· supporta gli studenti nella definizione del loro percorso individuale di PCTO
· è responsabile del monitoraggio del loro percorso e della gestione dei documenti
· inserisce i dati relativi ai percorsi degli studenti nella Piattaforma del Miur 
· raccoglie la documentazione prodotta dagli studenti    (relazione finale o altro)              

Svolge azione di informazione e gestione delle attività per conto del Consiglio di Classe (CdC), al quale riferisce attività, problemi, verifica e valutazione.
Collabora con il coordinatore e il CdC di classe per la predisposizione e gestione del progetto di PCTO della classe e per la predisposizione del calendario.
Si confronta  con la funzione strumentale  nella pianificazione delle attività (stage, corsi di formazione, progetti ecc.).
E' il referente per le attività di stage. In quanto tale:

· collabora con la funzione strumentale  per l'individuazione delle aziende .
· tiene il contatto con il tutor aziendale per la stesura del progetto di stage individuale

· controlla il corretto avvio delle attività per la parte di spettanza della segreteria. Chiede alla segreteria la attivazione delle convenzioni con le aziende
· controlla il corretto comportamento dello studente e dell'azienda durante la fase di stage

E' responsabile della raccolta della documentazione complessiva annuale e della visione complessiva dello sviluppo delle attività, ai fini:

· della predisposizione della proposta di valutazione al CdC

· della predisposizione di attività di completamento del percorso per i ragazzi che non hanno un monte ore adeguato di ore di PCTO
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