
TABELLA CON I TEMPI DEI PROCEDIMENTI  

Obiettivo: rispettare iseguenti tempi per l’ evasione delle pratiche amministrative; i 
tempi indicati risultano ridotti rispetto a quanto previsto dalla legge.

Autorizzazione incarichi di missione - Termine per l'adozione (gg.): 35 - Norm.: D.P.R. n. 
3/1957; legge n. 836/1994.

Conferma in ruolo - Termine per l'adozione (gg.): 90 - Norm.: D.P.R. n. 3/1957; D.Lvo n. 
297/1994.

Congedi e aspettative - Termine per l'adozione (gg.): 60; Norm.: D.P.R. n. 3/1957; legge n. 
1204/1971; legge n. 903/1977; legge n. 421/1992; D.L. n. 29/1993; D.Lvo n. 297/1994; 
D.P.R. n. 395/1988; legge n. 37/1990; legge n. 537/1993.

Decadenza dall'impiego - Termine per l'adozione (gg.): 180 - Norm.: D.P.R. n. 3/1957; 
D.Lvo n. 297/1994.

Decreti formali di nomina - Termine per l'adozione (gg.): 360 - Norm.: D.P.R. n. 3/1957; 
D.P.R. n. 686/1957; D.Lvo n. 297/1994; D.P.R. n. 748/1972; legge n. 301/1984; legge n. 
869/1982; legge n. 341/1986; legge n. 37/1990; legge n. 21/1991; legge n. 79/1984; legge 
n. 72/1985.

Dimissioni dal servizio - Termine per l'adozione (gg.): 90 - Norm.: legge n. 417/1989; 
D.P.R. n. 3/1957; D.L. n. 384/1992; legge n. 438/1992; legge n. 467/1986; D.P.R. n. 
1092/1973; D.Lvo n. 297/1994; D.L. n. 503/1992; legge n. 537/1993.

Dispensa dal servizio - Termine per l’l’istruzione della pratica (gg.): 20 - Norm.: D.P.R. n. 
3/1957; D.P.R. n. 1092/1973; D.P.R. n. 503/1992; legge n. 438/1992; legge n. 421/1992; 
D.P.R. 246/48; D.L.C.P.S. n. 207/1947; legge n. 833/1978; D.P.R. n. 209/1987; D.P.R. n. 
686/1957; D.Lvo n. 297/1994.

Donazioni e atti di liberalità (autorizzazione) - Termine per l'adozione (gg.): 180 - Norm.: 
legge n. 304/1961; D.P.R. n. 766/1955; R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924.

Equo indennizzo - Termine per   l’istruzione della pratica (gg.): 20 - Norm.: D.P.R. n. 
3/1957; D.P.R. n. 686/1957; D.P.R. n. 1092/1973; legge n. 312/1980; legge n. 472/1987; 
D.P.R. n. 349/1994.

Esonero dal servizio personale direttivo e docente - Termine per  l’istruzione della pratica  
(gg.); 20 - Norm.: legge n. 326/1984; legge n. 398/1992; legge n. 121/1981; legge n. 
204/1992; legge n. 476/1984; legge n. 133/1988; D.Lvo n. 297/1994.



Indennità prima sistemazione - Termine per  l’istruzione della pratica  (gg.); 20 - Norm.: 
D.P.R. n. 422/1977; legge n. 385/1978; D.P.R. n. 567/1978; D.P.R. n. 344/1983; D.P.C.M. 
13 aprile 1984; D.P.R. n. 13/1986; D.P.R. n. 269/1987; D.Lvo n. 297/1994.

Liquidazione e pagamento di spese ed indennità per corsi o attività di aggiornamento - 
Termine per l'adozione (gg.): 60 - Norm.: D.P.R. n. 422/1977; legge n. 385/1978; D.P.R. n. 
567/1978; D.P.R. n. 344/1983; D.P.C.M. 13 aprile 1984; D.P.R. n. 13/1986; D.P.R. n. 
296/1987.

Organi collegiali della scuola (costituzione) - Termine per l'adozione (gg.): 90 - Norm.: 
D.Lvo n. 297/1994.

Pagamento compensi per attività di incentivazione - Termine per l'adozione (gg.): 45 - 
Norm.: R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924.  (compatibilmente con  l’erogazione dei 
finanziamenti alla scuola)

Pagamento compensi per incarichi speciali - Termine per l'adozione (gg.): 45 - Norm.: R.D.
n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924. (compatibilmente con  l’erogazione dei finanziamenti alla 
scuola)

Pagamento emolumenti arretrati a seguito di contrattazione sindacale - Termine per 
l'adozione (gg.): 45 - Norm.: R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924.

Pagamento indennità e spese di viaggio per missione - Termine per l'adozione (gg.): 45 - 
Norm. R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924.

Pagamento spese di gestione del sistema informativo - Termine per l'adozione (gg.): 45 - 
Norm. R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924.

Pagamento spese funzionamento biblioteca, acquisto libri, riviste, giornali, ecc. -Termine 
per l'adozione (gg.): 40 - Norm.: R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924.

Pagamento spese per accertamenti sanitari - Termine per l'adozione (gg.): 40 - Norm.: 
R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924.

Pagamento spese per affitto locali ed attrezzature per lo svolgimento dei concorsi - 
Termine per l'adozione (gg.): 45 - Norm.: R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924.

Pagamento spese per il funzionamento dell'amministrazione scolastica - Termine per 
l'adozione (gg.): 45 - Norm.: R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924.



Pagamento spese per manutenzione, riparazione, adattamento locali, ecc. - Termine per 
l'adozione (gg.): 40 - Norm.: R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924.

Pagamento spese per studi, indagini e attività di ricerca in campo pedagogico - Termine 
per l'adozione (gg.): 45 - Norm.: R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924.

Pagamento spese postali e telegrafiche - Termine per l'adozione (gg.): 40 - Norm. R.D. n. 
2440/1923; R.D. n. 827/1924.

Trasmissione domande e documentazione per…… Pensione     (gg.): 15

Proroga periodo di prova - Termine per l'istruzione (gg.): 20 - Norm.: legge n. 467/1970; 
legge n. 88/1976; legge n. 312/1980; D.P.R. n. 3/1957; D.P.R. n. 686/1957; D.Lvo n. 
297/1994.

Ricostruzione carriera - Termine per l'adozione (gg.): 480 - Norm.: legge n. 312/1980; 
D.P.R. n. 310/1981; D.P.R. n. 344/1983; legge n. 366/1970; legge n. 23/1986; R.D.L. n. 
1971/1921; D.P.R. n. 494/1987; D.Lvo n. 297/1994.  (purché siano presenti le funzioni sul 
sistema informatico centrale)

Stipula contratti in economia, a trattativa o licitazione privata (senza parere C.d.S.) - 
Termine per l'adozione (gg.): 120 - Norm.: R.D. n. 2440/1923; R.D. n. 827/1924; D.P.R. n. 
139/1986; D.L. n. 29/1993; D.P.R. n. 573/1994; D.P.R. n. 367/1994; D.P.R. n. 1403/1971; 
legge n. 47/1994; legge n. 82/1994; legge n. 118/1985; D.P.R. n. 422/1972; D.L. n. 
490/1994.

Trasferimento d'ufficio per incompatibilità - Termine per l’istruzione (gg.): 30 - Norm.: D.Lvo
n. 297/1994.


